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车辆交接单
	验车日期：
	车号：

	车型：
	年审到期时间：

	交保险到期日期：
	车辆里程数：

	接收人：
	移交人：

	证

件

资

料
	1．车辆行驶证
	

	
	2.车钥匙（备用钥匙）
	

	
	3、保险卡
	

	
	4、年检贴
	

	
	5、机动车登记证
	

	
	6、车辆购置税完税证明
	

	车

辆

情

况
	

	车

辆

使

用

人

承

诺

与

须

知


	1、车辆使用部门自车辆交接之日起，为车辆第一负责人。

2、自车辆交接之日起，车辆行驶安全、保管、均由使用人承担。

3、车辆行驶过程中出现的交通违章由车辆使用人个人承担。

4、在车辆使用过程中，如出现车辆遗失、人为损坏其责任由车辆使用人承担。

车辆移交人：                     

车辆接收人签字：                 

监交人：                      

                       年  月  日


注：该交接单一式肆份，移交人、接收人、监交人、集团办公室各一份留档保存。


